Criagao de Usuario Externo no SEI!

CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SEI!

1. Para dar inicio ao processo, preencha o formulario digital para cadastro
de usuario externo no SEI! MG, clicando no link a seguir: LINK.

Vocé devera preencher todos os dados corretamente e clicar em enviar,
como indicado pela seta na imagem abaixo.

GOVERNO DO ESTADO DE MINA S GERAIS

i
Cadastro de Usuario Externo
Nome do Repi
| | O Estrangeire
CPF: RG: Orgdo Expedidor:
| || |
Telefone Fixe: Tedefone Celular:
| || |
Enderego Residencial:
| |
Coe ) Bairro:
| || |
Fais: Estado: Cidade: CEF:
Brasi ~ ~ > |
Dados de Autenticagio
E-mail pessoal:
| |
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e ndmeros):
| |
Confirmar Senha:
| |
i, \‘. 51 QP Digite o cadigo da imagem ao lado
I

2. Depois de enviar o formulario vocé devera entrar no seguinte link: LINK
para “Abertura de chamado para liberagcdo de usuario externo -
SEI”.


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://seiexterno.social.mg.gov.br/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=18

LENDO COM ATENGCAO TODAS AS INFORMAGOES vocé devera clicar em
SIM para continuar.

Abertura de chamado para liberacao de usuario externo - SEI £

Este formulario destina-se a abertura de solicitacdo de validacdo de cadastro realizado por usuarios externos.

0 acesso externo ao SEI destinado a participacde de usuarios externos em processos administratives junto ao Governo do Estado de Minas
Gerais, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para a realizacao de peticionamentos, cumprimento de intimacées
eletrinicas, visualizagdo de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

Clique em Sim para prosseguir.

Prosseguir? *
o <]
ONSO

3. Em seguida vocé devera sinalizar que o formulario de cadastro ja foi
preenchido e enviado, conforme a imagem abaixo.

Passo 1 - Formulario digital para cadastro no SEI! MG.

Para dar infcio ao processo de cadastro, preencha o formuldrio digital para cadastro de usudrio externo no SEI! MG, clicando no link a seguir:

LINK
Serd aberte um formuldrio em um sitio externo a este formuldrio. Apés o preenchimento, retorne a esta tela e prossiga.

O formulario ja foi preenchido e enviado? #

@Sim
ONSO

4. Na sequéncia vocé devera preencher os dados do solicitante, conforme
a imagem abaixo.

E importante que o email cadastrado (passo 1) seja o mesmo informado
agora no passo 4.



Dados do solicitante

Mome completo do solicitante *

Vocé esta solicitando a liberacdo para si mesmo? *
(@) sim

(O nsa

A que se destina o presente cadastro? *
I:::I Representar pessoz juridica

|:§:I Representar pessoa fisica @
E-mail *

Este e-mail sera ulilizado para recebiments do ndmero de chamado & demais comunicacies relacionadas ao mesmo

0 e-mail de contato & 0 mesmo e-mail cadastrado para o usuario externo? *
@) sim

—~
I\_}I Nao

5. O proximo passo € baixar e preencher o Termo de Declaragao
Concordancia e Veracidade.

No termo, no campo “Objetivo/motivo do cadastro” vocé devera colocar
“SEDESE/BOLSA ATLETA E BOLSA TECNICO”

Passo 2 - Termo de Declaragido de Concordancia e Veracidade

Preencha e assine o "Termo de declaracdo de Concordancia e Veracidade” (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO). Este termo pode
ser preenchido com ou sem certificado digital ICP-Brasil.

6. A assinatura do Termo de Declaracdo Concordancia e Veracidade pode
ser realizada manualmente ou digitalmente. Basta seguir as
orientagdes que constam no formulario, conforme a imagem abaixo.



Instrucoes

Preencha e assine o "Termo de declaracdo de Concorddncia e Veracidade™ (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO). Este termo pode ser
preenchido com ou sem certificado digital ICP-Brasil.

Em caso de preenchimento sem certificado digital, isto pode ocorrer de duas formas: manual ou digitalmente. Segue abaixo a lista de documentos
exigidos em cada caso:

- Preenchimento Manual

-

. Copia digitalizada do "Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado manualmente.
O ori
2. Copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;
3. Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando
alguma organizagdo publica ou privada;
4. Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificacdo. Ex.: (CNH, CI, Passaporte, etc.)

- Preenchimento Digital

1. Copia digitalizada do “Termo de Declaragdo de Concorddncia e Veracidade™ preenchido e assinado digitalmente via software Adobe
Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme procedimento propric (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O MANUAL).
0 original desse documento devera ser mantido em posse do usudrio e podera ser solicitado pela administracdo publica caso necessério;

. Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando
alguma organizagdo publica ou privada;

=]

Em caso de preenchimento com certificado digital, serdo necessdrios os seguintes documentos:

1. PDF do "Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade” utilizando o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br, conforme procedimento
proprio;

2. Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando
alguma organizagdo publica ou privada;

Caso realize o procedimento com o certificado digital, em hipétese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.

Baixe o arquivo, preencha os campos destacados utilizando o software "Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-o.

7. Apos a assinatura do termo vocé devera responder as perguntas
abaixo, de acordo com o preenchimento realizado.

Qual é a forma de preenchimento do “"Termo de declaracdo de Concordancia e Veracidade” #

© MNEo utilizou certificado digital ICP-Brasil <:

OUtiIizou certificado digital ICP-Brasil

Tipo de preenchimento *

© Documento assinado manualmente e digitalizado <:

o Documento assinade com Acrobat Reader

O termo ja foi preenchido e assinado? *

8. Em seguida, vocé devera realizar, no formulario, o upload da
documentacgao solicitada, conforme a imagem abaixo.



Passo 3 - Upload de documentos

ATENCAOQ!

Apods o "upload” dos documentos, vocé deve prosseguir com o preenchimento deste formulario, clicando em
"ENVIAR" ao final. Somente assim, o chamado para liberacao sera criado e recebido pela equipe de suporte SEI
da SEDESE.

Cdpia digitalizada do Termo de Declaracdo de Concorddncia e Veracidade preenchido e assinado manualmente *
O original desse docurnento devera ficar de posse do w=uario @ podera ser solicitado pela administracdo piblica quando necessario

Arquivo(s) (2 MB max) 1

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou
mos | Nenhum arguive selecionado

Foto do usudrio segurando o documento de Identificacdao *

Arguivo(s) (2 MB max) 1

Arraste e solte seu arquivo aqui, ou
Escolher arquives | Nenhum arquivo selecionade

Documento de identificacdo que contenha o CPF digitalizado *

Arguivo(s) (2 MB max) 1

Arraste e solte seu arquiveo aqui, ou
Escolher arquives | Nenhum arquive selecionado

9. Para finalizar, vocé devera sinalizar seu aceite dos termos de uso e
clicar em ENVIAR.

Passo 4 - Termo de aceitacao

Declaracdo de aceite de termos de uso *

e O processo eletn

mitindo como valida a as: Mo consequéncia

eis de apuracio dvil,

Somente apos o aceite, sera possivel abrir este chamado.

(@) acsito

|_J Mo aceito

CLIQUE ABAIXO EM ENVIAR

Enviar



3- PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

ApoOs a solicitagdo do cadastro de usuario externo ter sido aceita, Vocé
recebera uma notificagéo por e-mail.

Assim que o termo de compromisso estiver disponivel, vocé recebera um
novo e-mail com as orientacdes abaixo:

1. Acesse o SEI! através do LINK. e insira seu login e senha cadastrados.

seil

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Cligue agui se vocé ainda néc esia cadasirado

2. CLIQUE NO NUMERO DO DOCUMENTO COMO DESTACADO EM AMARELO ABAIXO. LEIA ATENTAMENTE O
TERMO DE COMPROMISSO E CONFIRA SEUS DADOS ANTES DE ASSINAR. CASO EXISTA ALGUM ERRO, NOS

INFORME VIA E-MAIL - bolsa.atleta@social.mg.gov.br com o seu nome completo e nimero do documento
do termo - E AGUARDE O RETORNO. NAO ASSINE CASO ALGUM DOS DADOS ESTEJA ERRADO.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Piblica '\
Peticionamento » l

Recibos Eletrdnicos de Protocolo Lista de Acesses Externos (2 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
1480.01.0007954/2021-73 36129889 Termo de Compromisso 0411012021 4

Intimac@es Eletrénicas
Informacbes sobre o SEI

3. APOS A CONFERENCIA DO DOCUMENTO, CLIQUE NA CANETA — DESTACADA EM AMARELO ABAIXO - PARA
ASSINAR.

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
:
sel! Mens 3 f

Contrale de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Piiblica

Peticionamento » )
T _ Lista de Acessos Externos (2 regiiros)
S o Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agdes
IntimacBes Eletranicas
= 1480.01.0007954/2021-73 35129889 Termo de Compromisso 0411072021 V4
Informagdes sobre o SEI

1480.01.0007938/2021-20 36119416 Termo de Compromisso 04/10/2021 e



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
mailto:bolsa.atleta@social.mg.gov.br
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