
 
Criação de Usuário Externo no SEI!    
 
 
CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO NO SEI! 
 
 

1.​ Para dar início ao processo, preencha o formulário digital para cadastro 
de usuário externo no SEI! MG, clicando no link a seguir: LINK. 

 
Você deverá preencher todos os dados corretamente e clicar em enviar, 
como indicado pela seta na imagem abaixo.  
 

 
 
 
 
 
 

2.​ Depois de enviar o formulário você deverá entrar no seguinte link: LINK 
para “Abertura de chamado para liberação de usuário externo - 
SEI”.  
 

 

 

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://seiexterno.social.mg.gov.br/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=18


 

LENDO COM ATENÇÃO TODAS AS INFORMAÇÕES você deverá clicar em 
SIM para continuar.  

 
 

 
 
 

3.​ Em seguida você deverá sinalizar que o formulário de cadastro já foi 
preenchido e enviado, conforme a imagem abaixo. 
 
 

 
 
 
 

4.​ Na sequência você deverá preencher os dados do solicitante, conforme 
a imagem abaixo.  

 
É importante que o email cadastrado (passo 1) seja o mesmo informado 
agora no passo 4. 
 



 

 
 
 
 

5.​ O próximo passo é baixar e preencher o Termo de Declaração 
Concordância e Veracidade. 

 
No termo, no campo “Objetivo/motivo do cadastro” você deverá colocar 
“SEDESE/BOLSA ATLETA E BOLSA TÉCNICO” 
 

 
 
 
 
 
 

6.​ A assinatura do Termo de Declaração Concordância e Veracidade pode 
ser realizada manualmente ou digitalmente. Basta seguir as 
orientações que constam no formulário, conforme a imagem abaixo. 

 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.​ Após a assinatura do termo você deverá responder às perguntas 
abaixo, de acordo com o preenchimento realizado. 
 
 

 
 
 
 

8.​ Em seguida, você deverá realizar, no formulário, o upload da 
documentação solicitada, conforme a imagem abaixo. 
 
 



 

 
 
 

9.​ Para finalizar, você deverá sinalizar seu aceite dos termos de uso e 
clicar em ENVIAR. 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

3- PARA ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO 
 
Após a solicitação do cadastro de usuário externo ter sido aceita, Você 
receberá uma notificação por e-mail. 
 
Assim que o termo de compromisso estiver disponível, você receberá um 
novo e-mail com as orientações abaixo: 
 

1.​ Acesse o SEI! através do LINK. e insira seu login e senha cadastrados.  

 

 
2.​ CLIQUE NO NÚMERO DO DOCUMENTO COMO DESTACADO EM AMARELO ABAIXO. LEIA ATENTAMENTE O 

TERMO DE COMPROMISSO E CONFIRA SEUS DADOS ANTES DE ASSINAR. CASO EXISTA ALGUM ERRO, NOS 

INFORME VIA E-MAIL - bolsa.atleta@social.mg.gov.br com o seu nome completo e número do documento 

do termo -  E AGUARDE O RETORNO. NÃO ASSINE CASO ALGUM DOS DADOS ESTEJA ERRADO. 

 

 

 

3.​ APÓS A CONFERÊNCIA DO DOCUMENTO, CLIQUE NA CANETA – DESTACADA EM AMARELO ABAIXO - PARA 

ASSINAR. 

 

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
mailto:bolsa.atleta@social.mg.gov.br
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