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MANUAL DE PETICIONAMENTO USUARIOS EXTERNOS

Governo do Estado de Minas Gerais



SeIoME

PETICIONAMENTO

O Moddulo de Peticionamento Externo do Sistema Eletrénico de
Informacdes foi desenvolvido para fazer a interface entre o usuario externo e
as instituicdes publicas usudrias do SEl. Neste sentido, servicos e consultas
poderdo ser solicitadas, via peticionamento, sem que seja necessario o
encaminhamento de documentacao fisica ao 6rgao ou entidade do Governo
de Minas Gerais. Seguindo as premissas de governo eletronico,
sustentabilidade e racionalizacdo dos gastos publicos, este mddulo viabiliza o
inicio de um processo eletronico de doagdo de bens mdveis ou veiculos, a

partir do solicitante, neste caso o usuario externo.

Acesso para Usuarios Externos

Para realizar o peticionamento de uma doacdo de bens modveis ou
veiculos, o usuario externo devera acessar o link de acesso para usuarios

externos, digitar o seu usuario e senha e clicar em “Confirmar”.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_exte

rno_logar&id orgao acesso_externo=0

sel:

Acesso para Usuarios Externos

2



https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
m14895973
Carimbo
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Realizando o Peticionamento — Processo Novo

Para iniciar o processo de peticionamento posicione o cursor do

mouse sobre a guia “Peticionamento” e clique na op¢do “Processo Novo”:

GOVERRG D0 ESIADD DE MIAS SERAIE

sei

Controle de Acassos Extemos
Altora Sanha
Peaquisa Piblics

o -
Revibas Bt diicey de Prtucols

Em seguida clique no tipo do processo que deseja iniciar.

= [

b e i sl Peticionar Processo Novo
Aterar Sanfa

Peaquisa Piblica [ Orientagbes Geiais

Pote iorarmento * r

Recibos Eletréricos de Protocolo

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar;
Acompanhamento de Portfalio
Asenagio - Doscdo Bens Usanos (exceto veitulos) Bolsa Materials
Alenacdo - Doacdo Velowlos Usados Patio Govemo
Doagdo ae Bens Mavers
Doag 30 de Velouios

Os préximos passos sao preencher o formuldrio de peticionamento.
Cada campo deve ser preenchido com informagdes sobre o processo que esta

sendo iniciado pelo Usudrio Externo.

O campo “Orientagdes sobre o Tipo de Processo” é apenas informativo

e contém instrugdes sobre o procedimento.

O campo “Especificacdo” deve ser preenchido com informagdes sobre

o processo, de forma a fornecer mais informacgdes para a posterior andlise.

O campo “Documentos” traz toda a documentacdo que sera remetida
a administracdo publica por meio do processo de peticionamento. O
“Documento Principal” é um documento pré-formatado que deverd ser
editado pelo usuario. Cada tipo de processo do menu do Peticionamento
possui um documento principal especifico, com campos e contelddo

relacionados as suas particularidades.
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Ao clicar-se no botdo “Documento Principal” sera aberta uma janela
com o conteudo desse documento e ferramntes para editar o texto. Apds o
preenchimento do documento com as informacbes pertinentes o usudrio

deverad clicar em “Salvar”.

I = Sahvar I by JE I S s X 5 8 #; 5~ B = L 1 QllE = = Q|5 & § | Tedo Alinhade_Esquerda

INSERIR Tratamento Doador (Ex. S, V. Exa, etc)
INSERIR NOME DO RESPONSAVEL PELO ORGAO DOADOR (Nome completo do Sacretirio de Estado, Governador, ou do representante do Orgio do Governe de Minas que estd realizando a doagde)

INSERIR CARGO DO RESPONSAVEL PELO ORGAO DOADOR (Governador, Secretario de Fstado, Fic.)

Assunto: Solicitar doagSio de xo00mx

Inserir Vocativo (Exmo. limo. etc),

[Inserir texto do oficio - que devera conter: Pedido (incluindo o material a ser doado) e finalidade da doacgao que justifique o interesse publico social.]

Atenciosamente,

Apds concluir o documento principal, o usuario devera verificar se é
necessario anexar outros documentos. Essa informacdo estara especificada
em “Documentos Essenciais”, especificamente no menu “Tipo de
Documento”. Nesse menu serdo exibidos os documentos essenciais para

finalizar corretamente o peticionamento, como exemplificado na tela abaixo:

jgis (20 Mb)
Selecionar arquive NEgnhum arquivo selecionado

Tipo de Documente: (% Complemento do Tipo de Documento: ()
l x| |

CNPJ

CPF

Documento de Identidade

Termo de Posse ou Ata de Eleicao da Diretoria —
F LY TIaTo-aTgIar ﬁ|. ] ——
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Para anexar um desses documentos o usudrio devera clicar em
“Selecionar arquivo...”, localizar o arquivo em seu computador e clique em

“Abrir”. Obs.: S3o compativeis apenas arquivos com as extensdes abaixo:

7z ,bz2,csv, gz, html, jpeg, jpg, json, mp4 , mpeg, mpg, odp , ods

,o0gg,ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip
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Escolha o “Tipo de documento” e em seguida informe uma breve

descricdo do documento, no campo “Complemento do Tipo de Documento”.

Documentos Essenciais (20 Mb):

Selecionar arquivo. | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: (7) p do Tipo de Doc @

CNPJ
CPF
Documenio de Idenfidade

Termo de Posse ou Ala de Eleicao da Diretoria T

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Documentos Complementaras (20 Mb)

|: Salacionar arquivo.__ J Menhum arquive selecionado.

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipe de Documento: (7)

| = |

Nivel de Acesso: (T
Publico

Forrnaio:@ ) Mato-digital "' Digitalzado Adicignar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Selecione a opcgao “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi
criado originalmente em meio eletronico, como por exemplo, o Comprovante
de CNPJ do donatario, ou selecione a opc¢do “Digitalizado” se o arquivo a ser
carregado é oriundo da digitalizagdo de um documento em papel, como por
exemplo, cépia autenticada em cartério do RG do representante legal do

solicitante.

Selecionada a op¢do adequada, clique em “Adicionar”.

Documentos Essanciais (20 Mb):
| Selecionar arquivo... | CNPJ Prefeitura de Belo Honzonte pdf

Tipo de Documento; (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
| ChNPJ E |F‘refe-lura de Belo Horizonte

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: [2) @ Nato-digital |° Digi"taliza

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Obs.: No caso de documentos digitalizados, o usuario devera escolher

a “Conferéncia com o documento digitalizado”, conforme abaixo:

Aghes
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Documentos Essenciais (20 Mb):
Selecionar arguivo... | CNPJ Prefeitura de Belo Horizonte pat

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: ()
| CNPJ E IPleTeﬂ‘ura de Belo Horizonte

Nivel de Acesso; ()
Publico

Formata: () 7 Nato-digital Conferéncia com o digit
- Asisionar

Home do Arguive Capia Autenficada Administrativamente to Nivel de Acesso Formato
Cdpia Autenticada por Cartdrio
Cdpia Simples

Documento Qriginal

Repetir o procedimento para todos os documentos, inclusive os
complementares, que sdo anexados da mesma forma que os essenciais. Apds
conferir devidamente os dados, basta clicar no botdo “Peticionar" para

concluir o processo.

Para assinar eletronicamente a peti¢do, informe seu “Cargo/Fungdo”,
caso ainda nao esteja disponivel no respectivo campo, digite sua senha e

cligue em “Assinar”.

Obs.: A senha que sera digitada sera a mesma utilizada para acessar o

SEI!.

1| @ 5 = =
(i) @ https://www.sei.mg.gov.br/sei/controfacor_externo.phplid_tipo_procedimento=28acao= peticionamento_usuano_extema_con 3

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

ﬁ.lﬁinar! -_al

A mnﬂrmac,‘éu de sua senha de acesso iniciara o peficionamento e importa na aceital;én dos termos e t:ondigﬁes gue regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e Geclaragéﬁ de
que s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua
|| exclusiva responsabilidade: a confermidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, case solicitado,
sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrinico de todos os atos e comunicacbes
processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a obsenvancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia @ hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
Draﬁcadus ate as 23h59m|n593 do dltimo d|a do prazo, cons|derzdo sempre 0 horanu oﬁcxal de Brasilia, independents do fuso

3 : 3 2 | 3 g intimacdes eletrinicas.

Usuario Externo:
'l
CargofFungao:

| Seleciene Cargo/Funcie =

Senha de Acesso ao SER

|
-

-z — — B
@ : Sl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrnica = - Mozilla Firefox L B [
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ApOs assinar a petigdo, o SEI! gerara o Recibo Eletrénico de Protocolo
com os dados do seu peticionamento, incluindo o nimero do processo que

serd utilizado para consultas ao seu andamento.

Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n® 0070481

Usudrio Externo (signatario)
1P wtlizado: 10182 14062
Data & Hordrio: 08/11/2017 173803
Tipo de Peticionamento: P g
Niimero do Processo:
Interessados:

Follyanna Nunes Morses
Protocolos dos Documentos (NOmero SEI):

- Documento Principal:
t30 de Doagdo P Eletrénico 0070475
- Documentos Essenciais:
- CNPJ Prefeitura de Belo Horizonts 0070476
- CPF Prefeiio 0070477
= Documento de [denlidade Prefeito 0070479
= Termo de Fosse ou Ata de Elei¢3o da Diratoria Prefaity 0070480

0 Usuario Externo acima identficace foi previamente aisado que o pelr)wzmm importa na aceitagio dos termos e condiches que regem o processa elevdnico, aém do disposto no credenciamento prévio, @ na

nato-cgitais & ce0 de que 330 . 5endo i, penal @ acr pela uso Indevido. Anda, fol 33300 que 03 nivels de 3cesso Indicados
para 0s documentos estariam congicionados 3 anakse por senddor plokico uue podera, mothvadaments, aterd-os 3 qualquer momenta sem necessidade de prévio aviso, € de que S0 de sua exdusiva
fesponsatilidace:

* 3 conformidace enfre o¢ 0ados Nformados @ 05 documontos.

* 3 conservagAo 40s orlginais em pape! de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos aos pralicados No PIOCE3S6, Para que, caso solicitado. s&jam apresentados para qualquer tipo de
conferéncia;

* & 1ealizacao por meio elekbnico de todos os atos e comunicagdes processuals com o prdprio Usuario Externo ou, por seu intermedio, com a e«idada poNVentura representada;

* G ODSEVANCA 06 QU 0S A0S ProCRESUAIS S8 CONSIOEIam réallzados no dia & Nora da recebimeanto pelo SE| até as 23N ! do Ufimo CIa do prazn, consideraan
semgpre ¢ horéno oficial de Brasilis, indegendente do fuso hordne em que se enconra;

* & consulta pericdica ao SE1, a fim de verfficar o recabimento de infimagdes slerinicas

Aexsténcla deste Recba, do processo e dos docsmentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Infemet do(a) Secetana de Estado de Governo

O usudrio também receberd um e-mail confirmando a realizagao do

peticionamento.

senrnanees Mensagem encammbada eemeee

De: SEI <astendimentoser B planejmmento mg gov be>

Data: § de novembro de 2017 17:38

Assunto: SEI - Conf de P Eletrénaco (Processo n* 01,00000022017-66)
Para

Este ¢ um e.mail automatico

Prezado(a)

Este e-madl conf a realwacio do P Eletro do tipo Processo Novo no SEI-SEGOV, no ambito do processo n* 010000002201 7-66, conforme disposto no Recibo Eletronsco de Protocolo SEI o* 0070

Caso no futuro precise realizar nOVo peticionamento, sempre acesse & drea destmada aos Usudnios Externos rio SEI-SSEGOV destacada em sew Portal na [ntermet ou acesse diretamente o link a seguir
hops www ses ov beser'controlador_externo. phpTacaosusuano ext logar&id otgao acesso_extemmos(

Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos

Eletronicos de Protocolo”

GOVERIN 0 € BTRD) DF MIUAS GEAAIS
et
Cortola du/yesses Exlemus, Recibos Eletranicos de Protocolo
Altwrar Sanha . - o
Pesquian Pibiica [ Do || gt |
Petickinamenta 2 .
‘Recibos Eletrérazas te Protocals Inicia " Fim: - Tipe de Pefcionamento r
| gl | " [Todes =
Lista g8 Recites (1 regestro)
* Data e Hordno :m'ﬁm :m:m :M!Gm Agiies
DEIR01T 17302 01.000000212017-66 se7 Processa v 5]
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Realizando o Peticionamento — Intercorrente

Os usuarios externos também tém a possibilidade de peticionar um
documento em um processo ja existente no SEl. Essa funcionalidade é

chamada “Peticionamento Intercorrente”.

No menu a esquerda da tela inicial, clique em “Controle de Acessos
Externos”. Serdo exibidos os processos nos quais o usudrio externo tem
acesso (esse acesso deve ser concedido por um usudrio do SEl, ou seja, pela

administracdo publica).

Clicando sobre um dos numeros de processo o usuario externo acessa
as informacgdes referentes ao processo. Para incluir documentos no processo

o usuario externo deve clicar no botdo “Peticionamento Intercorrente”

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

Autuagio
Processo 020901 D000034/2018-20
Topo: Aguisicaa - Compra
Dats de Deragén 11/04/2018
Ineressados

Lista e Protocolos (11 registros|:

=R Processn | Decuments Tipa Unidade
ADMI-SEI
ADN-SEI

SEFLAG/SCGE

SEPLAGIDCGTIC
ADM-SEI
ADN-SE!
ADM-SEI
ADM-SEI
ADML-SE
ADI-SEI
ADNI-SEI

2614126

2616284

Recibo Blatrdnico de Prolocolo

Na tela seguinte, o usudrio externo preenche os campos com

informagdes sobre o documento que estd incluindo.

Para anexar o documento o usudario devera clicar em “Selecionar
arquivo...”, localizar o arquivo em seu computador e clique em “Abrir”. Obs.:

Sao compativeis apenas arquivos com as extensdes abaixo:
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7z ,bz2,csv, gz, html, jpeg, jpg, json, mpd , mpeg , mpg, odp, ods

,o0gg,ogv, pdf, svg, tar, tgz, txt, xml, zip

Escolha o “Tipo de documento” e em seguida informe uma breve

descricdo do documento, no campo “Complemento do Tipo de Documento”.

4‘ Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & andlise por servidor piblico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 40Mb):
Choose File | Nofile chosen

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (7)

] |

Nivel de Acesso: ()
Plblico

Formato: (7) Nato-Digital Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Paticionar | | Fechar

Selecione a opc¢ao “Nato-digital” se o arquivo a ser carregado foi
criado originalmente em meio eletronico, como por exemplo, o Comprovante
de CNPJ do donatario, ou selecione a opg¢do “Digitalizado” se o arquivo a ser
carregado é oriundo da digitalizacdo de um documento em papel, como por
exemplo, cépia autenticada em cartério do RG do representante legal do

solicitante.

Selecionada a opg¢do adequada, cligue em “Adicionar”.

Documentos Essenciais (20 Mb):

! Selecionar aiquwu;‘ CNPJ Prefeitura de Bele Honzonle_pdf

Tipo de Documento; (7) Complemento do Tipo de Documento: (3)
I CNPJ |= [Prefe'lula de Belo Horizonte

Nivel de Acesso: (7)
Pubiico

Formato:[?) @ Nato-cighal |7 Dighalizad

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Aghes

Obs.: No caso de documentos digitalizados, o usuario devera escolher

a “Conferéncia com o documento digitalizado”, conforme abaixo:
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Documentos Essenciais (20 Mb):
Selecionar arguivo... | CNPJ Prefeitura de Belo Horizonte pat

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: ()
| CNPJ El |Ple1'em.|ra de Belo Horizonte

Nivel de Acesso: (7)
Puslico

Formata: () 7 Nato-digital Conferéncia com o digit
- Asisionar

Nome do Arquivo Cdpia Autenficada Administrativamente to Nivel de Acesso Formato
Cdpia Autenticada por Cartdrio
Cdpia Simples

Documento Qriginal

Apds conferir devidamente os dados, basta clicar no botao

“Peticionar" para concluir o processo.

Para assinar eletronicamente a peti¢do, informe seu “Cargo/Fungdo”,
caso ainda nao esteja disponivel no respectivo campo, digite sua senha e

clique em “Assinar”.

Obs.: A senha que sera digitada sera a mesma utilizada para acessar o

SEI!.

= T — I b
@ : SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrnica = - Mozilla Firefox L B [

I e oy ;
(i) . https://www sei.mg.gov.br/sei/ controlador_externo php?id_tipo_procedimento=28acao= peticionamento_usuano_externa_con

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

assinar | | Fhcher |

A confirmacao de sua senha de acesso iniciara o peficionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigbes que regem o

processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e Geclaragéu de

que s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua
J exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrbnico de todos os atos e comunicagdes
processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a obsenvancia de
que 0s atos processuais se consideram realizados no dia @ hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
uraﬁcadus ate as 23h59m1n595 do ulnmu d|a do prazo, cun5|derzdo sempre o hnranu {Jﬁctal de Brasilia, independente do fuso

: : 3 3 : g intimacdes eletrdnicas.

Usuario Externo:
o
Cargo/Fungao:

| Selecione Cargo/fFungac =

Senha de Acesso ao SER

E:].

-
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ApOs assinar a petigdo, o SEI! gerara o Recibo Eletrénico de Protocolo
com os dados do seu peticionamento, incluindo o nimero do processo que

serd utilizado para consultas ao seu andamento.

Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n® 0070481

Usudrio Externo (signatario)
1P wtlizado: 10182 14062
Data & Hordrio: 08/11/2017 173803
Tipo de Peticionamento: P g
Niimero do Processo:
Interessados:

Follyanna Nunes Morses
Protocolos dos Documentos (NOmero SEI):

- Documento Principal:
t30 de Doagdo P Eletrénico 0070475
- Documentos Essenciais:
- CNPJ Prefeitura de Belo Horizonts 0070476
- CPF Prefeiio 0070477
= Documento de [denlidade Prefeito 0070479
= Termo de Fosse ou Ata de Elei¢3o da Diratoria Prefaity 0070480

0 Usuario Externo acima identficace foi previamente aisado que o pelr)wzmm importa na aceitagio dos termos e condiches que regem o processa elevdnico, aém do disposto no credenciamento prévio, @ na

nato-cgitais & ce0 de que 330 . 5endo i, penal @ acr pela uso Indevido. Anda, fol 33300 que 03 nivels de 3cesso Indicados
para 0s documentos estariam congicionados 3 anakse por senddor plokico uue podera, mothvadaments, aterd-os 3 qualquer momenta sem necessidade de prévio aviso, € de que S0 de sua exdusiva
fesponsatilidace:

* 3 conformidace enfre o¢ 0ados Nformados @ 05 documontos.

* 3 conservagAo 40s orlginais em pape! de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos aos pralicados No PIOCE3S6, Para que, caso solicitado. s&jam apresentados para qualquer tipo de
conferéncia;

* & 1ealizacao por meio elekbnico de todos os atos e comunicagdes processuals com o prdprio Usuario Externo ou, por seu intermedio, com a e«idada poNVentura representada;

* G ODSEVANCA 06 QU 0S A0S ProCRESUAIS S8 CONSIOEIam réallzados no dia & Nora da recebimeanto pelo SE| até as 23N ! do Ufimo CIa do prazn, consideraan
semgpre ¢ horéno oficial de Brasilis, indegendente do fuso hordne em que se enconra;

* & consulta pericdica ao SE1, a fim de verfficar o recabimento de infimagdes slerinicas

Aexsténcla deste Recba, do processo e dos docsmentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Infemet do(a) Secetana de Estado de Governo

O usudrio também receberd um e-mail confirmando a realizagao do

peticionamento.

senrnanees Mensagem encammbada eemeee

De: SEI <astendimentoser B planejmmento mg gov be>

Data: § de novembro de 2017 17:38

Assunto: SEI - Conf de P Eletrénaco (Processo n* 01,00000022017-66)
Para

Este ¢ um e.mail automatico

Prezado(a)

Este e-madl conf a realwacio do P Eletro do tipo Processo Novo no SEI-SEGOV, no ambito do processo n* 010000002201 7-66, conforme disposto no Recibo Eletronsco de Protocolo SEI o* 0070

Caso no futuro precise realizar nOVo peticionamento, sempre acesse & drea destmada aos Usudnios Externos rio SEI-SSEGOV destacada em sew Portal na [ntermet ou acesse diretamente o link a seguir
hops www ses ov beser'controlador_externo. phpTacaosusuano ext logar&id otgao acesso_extemmos(

Todos os recibos podem ser consultados clicando na guia “Recibos

Eletronicos de Protocolo”

GOVERIN 0 € BTRD) DF MIUAS GEAAIS
et
Cortola du/yesses Exlemus, Recibos Eletranicos de Protocolo
Altwrar Sanha . - o
Pesquian Pibiica [ Do || gt |
Petickinamenta 2 .
‘Recibos Eletrérazas te Protocals Inicia " Fim: - Tipe de Pefcionamento r
| gl | " [Todes =
Lista g8 Recites (1 regestro)
* Data e Hordno :m'ﬁm :m:m :M!Gm Agiies
DEIR01T 17302 01.000000212017-66 se7 Processa v 5]
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ASSINATURA DE DOCUMENTOS

Além do peticionamento, os usudrios externos também podem assinar
documentos gerados no SEl. Isso é feito utilizando o0 mesmo usudrio cadastrado

para utilizar o médulo do peticionamento.

Primeiramente o documento deverd ser gerado e disponibilizado para
o usudrio externo pelo Governo de Minas Gerais. O usuario externo recebera
um e-mail contendo um link que da acesso a pagina de login do SEI. Ao digitar
e-mail e senha, o sistema abre a tela “Controle de Acessos Externos”. Esta tela
contém um quadro com a relacdo de processos que devam receber a assinatura

e respectivos documentos.

O usudrio externo receberd um e-mail contendo um link que dé acesso
a pagina de login do SEl. Ao digitar e-mail e senha, o sistema abre a
tela “Controle de Acessos Externos”. Esta tela contém um quadro com a
relagdo de processos que devam receber a assinatura e respectivos

documentos.

Caso o usuario tenha acesso a visualizagdao integral do processo ele
podera clicar no link do processo e o sistema abrira outra tela: “Acesso Externo
Autorizado” onde ele poderda fazer o acompanhamento dos tramites do

processo.

L0 O A ELNOE Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Piblica
Peticlonamento »
Recibos Eletrénices de Protocolo Lista de Acessos Exemos (1 registro)
Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agbes
0999 01.0000235/2018-56 0001679 Aviso 2200372018 /s

Caso o usuario ndo receba acesso a visualizacdo integral do processo,
constardao no quadro o numero do processo e o numero do documento a ser

assinado. Porém, o usudrio terd acesso somente a visualizagdao do documento.
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E possivel assinar o documento com ou sem visualizagio dos
contelddos do processo e do documento. Esta operacdo é registrada

automaticamente no histdrico do processo.
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