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Passo 1 — Registrando como

Gestor(a)

Acesse o Sistema de Informacao ICMS Esportivo, disponivel
em icms.esportes.mg.gov.br e, clique em “Registrar-se como

Gestor Esportivo Municipal”

Sistema de Informacao ICMS Esportivo

CPF:

Esqueceu sua senha?

= Enirar

Senha:

Logout realizado com sucessol X

Instrugdes para cadastro Gestor Esportivo Municipal
Registrar-se como Gestor Esportive Municipal -

[ Relatério Definitivo Pontuacdie 2017

Consultar status do Conselho:

-— SELECIONE —

ey s


http://icms.esportes.mg.gov.br/

Passo 2 — Realizando o cadastro

Informe seu CPF. Logo apos, clique em “Verificar Dados”
Neste passo, temos duas possibilidades:

1° possibilidade: Caso ja tenha algum cadastro no Sistema de
Informacao ICMS Esportivo, ira aparecer os dados
cadastrados, se o nome e e-mail estiverem corretos, deve-se
clicar em “Informacao confere e desejo vincular a este
cadastro”, caso exista algum erro, clicar em botao vermelho
“Informacao nao confere, desejo notificar a SEESP dos dados
incorretos”.

Registrar-se como Gestor Esportivo Municipal

Registro

* Informe seu CPF: 999.999.999-99

Verificar CPFF

Encontrado um usudrio ja cadastrado para este CPF!
Mome: Usuério 01
E-mail: usuario0l@exemplo.com

Informacao confere e desejo vincular a este cadastro

Informacao ndo confere, desejo notificar a SEESP dos dados incormetos.




Passo 2 — Realizando o cadastro

Ao clicar, sera direcionado de forma automatica para a tela de
notificacao dos dados, é necessario o envio de um e-mail para a
equipe do ICMS Esportivo identificando todas as inconsisténcias

encontradas.

Gestores

Notificar Dados Incorretos

Entre em contato com a Diretoria de Fomento e Organizagdo de Politicas Esportivas pelo e- mail icms.esportivo@social.mg.gov.br
infermando a inconsisténcia identificada, CPF, nome completo e data de nascimento, bem como demais informagdes que possam ser Gteis.

Se as informacoes estiverem corretas, basta clicar no campo
verde “Informacdo confere e desejo vincular a este cadastro”.
Sera enviado uma mensagem no e-mail cadastrado, contendo

um link para seguir para os proximos passos.

Registrar-se como Gestor Esportivo Municipal

Registro

Foi enviado para seu e-mail um nk para vakdag3o do cadastro mformado. Chque no link para continuar o seu cadastro. Caso nfio receba o e-mail, enfre em contato com a SEESP

* Informe seu CRF

ey s



Passo 2 — Realizando o cadastro

2° possibilidade: Se nao houver nenhum cadastro no Sistema

de Informacao ICMS Esportivo, deve-se preencher as

informacgoes solicitadas:

Registrar-se como Gestor Esportivo Municipal

Registro

" CPF:
* Nome Completo:

* Municipio que representara como
Gestor Esportiva do ICMS esportiva:

" E-Mail:
*Confirme ¢ E-Mail:
" Senha;

" Confirme a Senha:

Salvar

€3 POR FAVOR, PREENCHA TODOS 05 CAMPOS OBRIGATORIOS PARA CONTINUAR.

Atencao!
Preencha os campos com calma, para que nao haja erros. Apos
o preenchimento de todos os campos, revise todas as

informacoes e clique em “Salvar”.



Passo 3 — Recebendo o e-mail

Apods o preenchimento, uma mensagem sera enviada

para o e-mail cadastrado:

Gestores

Sua solicitagao para Gestor Esportive Municipal esta aguardando a verificagao do e-mail informado!

Foi encaminhado um e-mail de verificagao para: o s e

Verifique sua caixa de entrada e siga as orientagées contidas no e-mail que lhe enviamos para dar continuidade em seu cadastro.

Ao acessar o e-mail, a mensagem sera a seguinte:

Secretaria de Estado de Esportes
SEESP

ICMS Esportivo
Sistema de Gestio Esportiva Municipal

Prezado(a) Teste de Procedimento de Cadastro de Gestor,

Recebemos sua solicitaglio de cadastro de gestor, para prosseguir com o cadastro ¢ necessano confumar este e-mail
clicando no botdo abaixo:

Chque aqm para confirmar este E-mail

Caso nio esteja vendo o botdo clique no link abaixo:

Méweﬂﬂmmmm&hMmmnmmomhwm
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Passo 3 — Recebendo o e-mail

Atencao!
Caso nao tenha recebido o e-mail, deve-se aguardar mais
alguns instantes ou conferir na caixa de spam e/ou lixo
eletronico.
Recebido o e-mail, deve-se clicar em “Clique aqui para

confirmar este E-mail”

Secretaria de Estado de Esportes
SEESP

ICMS Esportive
Sistema de Gestio Esportiva Municipal

Prezado(a) Teste de Procedimento de Cadastro de Gestor,

Recebemos sua solicitagiio de cadastro de gestor, para prosseguir com o cadastro ¢ necessano confirmar este e-mail
clicando no botio abaixo:

Chique aqu para confirmar este E-mauil

Caso nio esteja vendo o botdo clique no link abamxo:
B e, —— T —

Este ¢ um e-mail automanco.

__________



Passo 3 — Recebendo o e-mail

Imediatamente, sera encaminhado para a pagina do
Sistema de Informacéo ICMS Esportivo, informando que o
seu e-mail foi validado. O(A) gestor(a) deve clicar onde

indicado para prosseguir com o cadastro

Gestores

Prezado(a) Teste de Procedimento de Cadastro de Gestor.

Seu e-mail pr = edemactairmem = - S ca—

Clique aqui para dar continuidade em seu cadastro




Passo 4 — Cadastrando os dados

no Sistema

Essa € uma das etapas mais importantes do cadastro de
Gestor Esportivo Municipal. Nesta etapa, existem 03 (trés)

campos para preenchimento:

Dados pessoais

Cadastro De Gestor Esportivo
Dados Pessoais Documentos Formulario

Tesle de P imanto de Cadasiro de Gestor
“Nome: eile de Procedmentd de Cadasiio de Gesb

CPF:

Data de Nascimento: [ 8d/mm/aaaa X |

E-mail:

Cargo: l X
Género: v

Telefone Institucional: (D0) D0O00-D000

Celular: IEMJ 0000-D000

Municipio que dessja S A

Na aba de Dados Pessoais o(a) Gestor(a) deve informar

todos os dados solicitados de forma correta.
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Passo 4 — Cadastrando os dados

no Sistema

Documentos

Na aba Documentos, o(a) Gestor(a) devera enviar todos os
documentos solicitados na Resolucao Vigente, ou seja, 0s

documentos do(a) Gestor(a) e do Prefeito.

Cadastro De Gestor Esportivo

Dados Pessoais Documentos Formulario

Aviso
E obrigatdrio o envio de, pelo menos, um documento de cada tipo:
* Documento de identidade do(a) Gestor(a);:
s CPF do(a) Gestor(a);
* Documento de identidade do(a) Prefeito(a) ou Secretirio(a) Municipal responsével pela drea de esportes;

* CPF dofa) Prefeito(a) ou Secretdrio{a) Municipal responsdvel pela drea de esportes.

[i] Veja os documentos aceitos

Tipe de Documento: Selecionar arquive:
() Documento de identidade dola) Gestor(a) % DO, GESTORAD-. | e
(W) CPF dola) Gestor(s) Seematali] d i rawivet vilieen: FOF 50 W2

Tamaneo maxmy § VB

(L) Documento de identidade dola) Prefeitola) ou Secretario(a) Municipal responsavel pela
drea de esportes

() CPF dola) Prefaitola) ou S io(a) Municipal responsdvel pela drea de esportes Enviar documento

A medida com que todos os documentos sao colocados, o

preenchimento da barra vai ser alterado.

Atencao!
Somente é possivel prosseguir com o cadastro apds todos os

documentos serem incluidos.
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Passo 4 — Cadastrando os dados

no Sistema

Formulario

Na aba Formulario sera gerado o Formulario a ser assinado

pelo(a) Gestor(a) e pelo(a) Prefeito(a).

Formulario:

AROLH0, anle [

Passo 1: Gerar formulario e imprimir

==

Passo 2: Carregar arquivo assinado

FORMULARIO:
l e Enviar Formuldrio assinado

Basta clicar em “Gerar formulario” e automaticamente um
arquivo em PDF sera gerado e podera ser baixado no computador
com todas as informacdes preenchidas na etapa de “Dados

Pessoais”.
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Passo 4 — Cadastrando os dados

no Sistema

Formulario

O(A) Gestor(a) devera imprimir o formulario e assinar no campo
destinado para a assinatura do Gestor(a) Esportivo Municipal e

colher a assinatura do Prefeito(a).
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W e e B SRR R e -——— — i
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&
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Atencao!

As assinaturas devem ser similares as assinaturas contidas

nos documentos enviados.

Ty



Passo 5 — Enviando o formulario

Apds assinado, vocé deve digitalizar o Formulario de

Cadastro de Gestor Esportivo.

&€

1 - Cliqgue no botao “+” para inserir o documento em
formato PDF;

2 - Clique no botao vermelho “Enviar formulario”.

Cadastro De Gestor Esportivo
Dados Pessoais  Documentos Formulério

Formulario:

Aner i b

Passo 1: Gerar formulario e imprimir

Passo 2: Carregar arquivo assinado

Inserido os documentos, a barra de preenchimento

constara o status 100%, basta finalizar o processo.

Lagasro uUe LEesTor ESporuvo
Dados Pessoais  Documentos  Formulinio

Formulario:

e

Passo 1: Gerar formuldrio e imprimir

Passo 2: Carregar arquivo assinado
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Passo 6 — Conclusao de cadastro

de Gestor

Pronto, o cadastro foi concluido!

Registro

Fuo soboriagie pary Getiof EXporive Murscipal w1l 3guardands 30vaghs

S sobrtac b pars Gestr Esporten Morsopad et aganiands andise pela Dretona oe Formerto o Crpanaacho e Poitcas Esportean
A0S

O prame s GarD PRAEALE 4 08 ] (908 ) S0 Wi

Somerde whe Coracderaios o8 00 umerhoy eecadon pelo Satera de nioreas bo (2US Espordeo
Er cano de duodas enire sen coniaho Conosco peio eomad radluconal - *

Sy Voermuiing doe enviado 8 e anakeado [kl edraps bscra s da Desiora de | omeris @ Crganuec e e Polte s £ aportean

A partir do momento da conclusao do Cadastro a equipe
da DFOPE possui 02 (dois) dias Uteis para a resposta do
cadastro, podendo aprovar ou reprovar 0 mesmo.

A resposta da validacao ou nao do cadastro é enviada no
e-mail cadastrado pelo futuro(a) Gestor(a)
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Meu cadastro nao foi aceito, e

agora?

Caso o cadastro de Gestor tenha sido invalidado, nao é
necessario refazer todo o processo novamente.

Basta entrar na pagina inicial do Sistema
(www.icms.esportes.mg.gov.br) com o seu login (CPF e
senha cadastrados anteriormente) e incluir apenas os
documentos que faltam ou que foram reprovados/
apresentaram alguma inconsisténcia e o formulario.

Gestores

Cadastro De Gestor Esportivo
Dados Pessoais Documentos  Formulirio
Motivos da Reprovagao:

Prezadela) Os docurmericn emadcas ndo wtds gt lge, nko puderse s corbaciirados Faver sraar novaeenie o8 oo umerelon de dorma legraed 0 0 Lemuling Adsrccsamerss Duwiong de Fomena e
Crgancicdo ce Poiilein Esportras

“Mome Tesie de Prodedimeni de Cadairo e Gealo b

Atencao!
O formulario deve ser sempre enviado novamente. Atente-

se que 0 mesmo possua as devidas assinaturas.
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http://www.icms.esportes.mg.gov.br/

Meu cadastro nao foi aceito, e

agora?

Os documentos que apresentarem alguma pendéncia,
sempre estarao assinalados no Sistema, além de ser

informado na mensagem enviada.

i Dotumeis de demtiaoe oo Gertods) - " +
CFF doda Geatonia) e e gt e B30 B

Famgrag mimimg | Wl

Cotumesto de shentclade dola) Frefedoial oo Seorviinolnl Mosops ieporeion pela
Wed 30 LpoTe

Ernwviar documento

CFF doda) Prefeao(s) ou Secrethenls) Mumsonsd repontienl pro Sred O sigortel

DOCUMENTOS EM FALTA

meno de identdade doda) Gestonja}

Documentos Envisdos Status Data de Envio Agbes
Decuments de identidade doja) Gester(a) Reprofado  201905-30040513 @ @
CPF dofa) Gestor(a) Reprovado  2019-05-30080907 w §
Documento de identidade dofa) Prefeitofa) ou Secretiriofa) Municipal resporsdvel pels brea de esportes Emdado 019-05-30 040925 @ @
CPF doja) Prefeinnia) ou Secretiriofa) Municipal responivel pela drea de esportes Emviado 2019053004094 @ @

Anexe os documentos corretos de acordo com o solicitado

pela Resolucao Vigente e envie novamente para a analise

da equipe técnica da DFOPE.

ey o



Meu cadastro foi aceito, e agora?

Se todos os documentos encaminhados estiverem
corretos, sera enviado um e-mail informando a aprovacao
do(a) Gestor(a) Esportivo Municipal e, assim, podera ter

acesso ao Sistema de Informagdo ICMS Esportivo.

Secretaria de Estado de Exportes
SEESP

ICMS Esportivo
Sistema de Gestho Esportiva Municipal

Precadeda) Teste de Procedimento de Cadastre de Gestor,

Sem cadastre comoe Geiter Exportive Municipal foi validade,

Acenss o link abaive para inserir o1 dades do Conselbo Municipal de Esporten ¢ stividades sspartivas de wea
U .

Acesse aqui o sistemna ICMS Esportivo

Caso o lenk acima pio funcione copee = cole o lek shaoo em veu pavegador

Atencao !

O login do(a) Gestor(a) € pessoal e intransferivel. Caso
seja necessario a substituicao do(a) Gestor(a), deve-se
realizar novamente todo o processo de cadastro. Quando
a DFOPE ativa um(a) novo(a) Gestor(a), o(a) Gestor(a)
anterior perde automaticamente o acesso ao Sistema de

Informacao ICMS Esportivo.
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Em caso de duvidas, entre em contato conosco:

! /// | Sistema de Informagdo ICMS Esportivo:
—  www.icms.esportes.mg.gov.br

E-mail institucional:
0 icms.esportivo@social.mg.gov.br
ou

@ WhatsApp Institucional:
(31) 3915-4690




