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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1° - Este Regulamento estabelece os principios, critérios, procedimentos e
modalidades para aquisicdo de bens e contratagao de servicos, no ambito da
RENAPSI, especialmente quando envolver recursos publicos provenientes de
parcerias, convénios, contratos de gestao, termos de parceria, de colaboracgao,

termos de fomento ou instrumentos congéneres.

Art. 2° - Aplica-se este regulamento a todas as compras e contratagbes
realizadas com recursos vinculados a parcerias publicas, bem como aos

recursos proprios, naquilo que couber.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar
a proposta mais vantajosa, mediante julgamento objetivo das propostas dos

interessados.

Art. 4° - A RENAPSI, em suas contratacbes, observara os principios da
igualdade, da legalidade, da publicidade, da impessoalidade, da moralidade, da

eficiéncia e da economicidade.

Paragrafo Unico - Além dos principios previstos no caput deste artigo, a
RENAPSI também observara os principios da transparéncia, integridade,
prestagcdo de contas e responsabilidade no uso de recursos publicos.

Art. 5° - A RENAPSI podera cancelar os procedimentos de contratagao que
houver iniciado, a qualquer tempo e em qualquer fase do certame, assim como
recusar a participagdo em selecdo de pessoa fisica ou juridica que tenha
demonstrado incapacidade administrativa, financeira ou técnica ou ma conduta

ética na execucao de contrato anterior firmado com a RENAPSI, sem que tais
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atos impliquem direito de reclamagao, indenizagdo ou reembolso de quem se

entender prejudicado.

Paragrafo Unico - Os participantes que se sentirem prejudicados pelos atos
praticados pela RENAPSI previstos no caput deste artigo, terdo direito de

recorrer trazendo suas justificativas para analise e possivel reconsideragao.

Art. 6° - A apresentacido de proposta em procedimento de contratagao
promovido pela RENAPSI implica na aceitagcdo, pelo proponente, de forma
irrestrita e irretratavel, dos principios e normas legais que regulam o respectivo
procedimento, das normas expressas neste Regulamento e das disposi¢cdes

previstas nos instrumentos convocatorios.

Art. 7° - A RENAPSI compromete-se a incorporar praticas de sustentabilidade
ambiental, social e de governanga (ESG) em todas as suas aquisi¢oes,
contratacdes e atividades, promovendo o uso racional dos recursos, a redugao
de impactos ambientais e a responsabilidade social, em consonancia com os
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da Agenda 2030 da ONU.

§ 1°. A RENAPSI, na realizagdo de compras e contratagcdes, adotara,
sempre que possivel, boas praticas, assim consideradas:

I. preferéncia por fornecedores que adotem praticas sustentaveis, inclusivas
e de responsabilidade social;
Il. avaliagao do ciclo de vida dos produtos e impacto ambiental;
Ill. priorizagao de fornecedores locais e da economia solidaria, sempre que
possivel;
IV. promocéo da equidade de género, raga, etnia e inclusdo de pessoas com

deficiéncia.

§ 2°. A RENAPSI podera incluir, em seus editais, contratos e instrumentos
congéneres, critérios e clausulas especificas que estimulem a sustentabilidade

€ a governanga responsavel.
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§ 3°. A Diretoria e as areas demandantes deverao zelar pela observancia destas

praticas e promover a melhoria continua dos procedimentos internos voltados a

sustentabilidade institucional.

Secao Il
DAS MODALIDADES DE PROCEDIMENTO

Art. 8° - As modalidades de procedimento para as compras e contratacdes a que

se refere este Regulamento, sdo as seguintes:

I. compra mediante 0 minimo de 3 (trés) orcamentos;
Il. selecado publica de fornecedores;

lll. adesao a ata de registro de precos.

Art. 9° - As modalidades de procedimento a que se referem os incisos | a |V,
do artigo anterior, aplicam-se as contratagdes de bens e servigos realizadas

pela RENAPSI, considerando o quanto segue:

| - compra mediante o minimo 3 (trés) orgamentos:
a) aquisicdes com valores acima de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) até R$
65.000,00 (sessenta e cinco mil reais);
b) obras e servigcos de engenharia com valor acima de R$ 10.000,00 (dez
mil reais) até R$ 125.000,00 (cento e vinte e cinco mil reais);
c) independentemente de valor, quando se tratar de aquisi¢do de bens ou

servigos relacionados a projetos de ciéncia, tecnologia e inovagao.

Paragrafo unico. Nas contratacbes mediante o minimo 3 (trés) orcamentos, as

exigéncias de habilitacdo poderao ser limitadas a regularidade fiscal.

Il - selegdo publica de fornecedores:
a) aquisicoes acima de R$65.000,00 (sessenta e cinco mil reais);
b) obras e servigos de engenharia acima de R$125.000,00 (cento e vinte e

cinco mil reais).
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Il - adesédo a ata de registro de precos: sem limites de valores.

Paragrafo unico. E vedada a realizagdo de compras e contratacdes de servicos
e bens da mesma natureza, de forma parcelada (fragmentada), com o objetivo
de evitar o uso de outra modalidade prevista neste regulamento, hipétese em

que estara configurado o fracionamento ilegal de despesas.

Art. 10 — Para fins deste Regulamento, visando a definicdo da modalidade do

procedimento de selecéo, considera-se obra e servigo de engenharia o seguinte:

. reforma: alteragcdo nas condigdes da edificacdo existente com ou sem
mudanca de fungdo, visando recuperar, melhorar ou ampliar suas
condigdes de habitabilidade, uso ou seguranga, e que nao seja
manutencao;

Il. obra: toda atividade estabelecida, por forca da lei, como privativa das
profissdes de arquiteto e engenheiro, que implica intervencdo no meio
ambiente por meio de um conjunto harmonico de agdes que, agregadas,
formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta

alteragao substancial das caracteristicas originais de bem imével.

Art. 11 — Para fins deste Regulamento, a manutengao (havida como o conjunto
de atividades a serem realizadas para conservar ou recuperar a capacidade
funcional da edificagdo e suas partes constituintes, a fim de atender as
necessidades e a seguranga dos seus usuarios) € considerada prestagédo de

servicos comum.

Secao Il
DA COMPRA MEDIANTE ORGAMENTOS

Art. 12 - Compra mediante orcamentos € a modalidade de procedimento
realizada com prévia obtengdo de, no minimo, 3 (trés) orgamentos entre

interessados do ramo pertinente ao seu objeto.
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Paragrafo Unico - Para a compra mediante orcamentos, no respectivo
expediente, deverdo ser juntados os comprovantes da realizagdo dos

orcamentos a que se refere o “caput” deste artigo.

Secao IV
DA SELEGAO PUBLICA DE FORNECEDORES

Art. 13 — O instrumento convocatério da selecdo publica de fornecedores
contera, no minimo, a definicio do objeto da selegdo, as exigéncias de
habilitagdo, os critérios de julgamento das propostas, as obrigagdes das partes,
o0 prazo de execugado ou de fornecimento do objeto e as consequéncias do

inadimplemento contratual.

Art. 14 — A selecgdo publica de fornecedores sera divulgada no sitio eletrénico da
RENAPSI, sem prejuizo da faculdade de divulgagao direta aos fornecedores, e
sera composta, no minimo, por:

a) definicdo do objeto da selegcédo, onde e como podera ser obtida a integra
do instrumento convocatério, do termo de referéncia, do projeto basico ou
do anteprojeto de engenharia;

b) critério de julgamento das propostas;

¢) data limite para apresentagao das propostas, cujo prazo n&o sera inferior
a cinco dias uteis, quando se tratar de bens e servicos, e quinze dias uteis,
quando envolver obras ou servigos de engenharia, contado da data de
publicacdo do aviso, no sitio eletrénico da RENAPSI;

d) forma de submissdo das propostas;

e) o prazo de validade das propostas.

§ 1°. Os valores de referéncia previamente estimados para a contratagao
poderédo ter divulgacao diferida e permaneceréo acessiveis, a qualquer tempo,

aos orgaos de controle.
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§ 2°. Quando nao acudirem interessados a selegao publica, os interessados
nao atenderem as condi¢des de habilitacido ou as propostas apresentadas nao
atenderem aos critérios de selecdo, a RENAPSI podera contratar diretamente o
fornecedor, mantidas as condicdes pré-estabelecidas no instrumento
convocatorio, inclusive quanto ao valor maximo estabelecido, conforme apurado

em pesquisa de mercado.

Art. 15 — A critério da RENAPSI, podera ser solicitada, quando couber, alguma
modalidade de garantia quando da aquisicdo de bens ou da realizagdo de

servigos, inclusive de engenharia.

Art. 16 - A sessdo publica ocorrera no local, dia e hora designados no
instrumento convocatério, iniciando-se com o recebimento dos envelopes de
proposta e de habilitagcdo, bem como, com o credenciamento do responsavel
pelas empresas interessadas. Iniciada a sessao publica ocorrerdo, nessa ordem,
0s seguintes procedimentos: a abertura dos envelopes de propostas, para fins
de anadlise e definicdo da proposta mais vantajosa a RENAPSI, nos termos
estabelecidos no instrumento convocatério; a abertura do envelope de

habilitacdo da empresa melhor classificada, para fins de analise e julgamento.

Art. 17 - Para habilitagdo na selegao publica, sera exigida do interessado mais
bem classificado, exclusivamente, documentacgao referente a habilitagao juridica,
a regularidade fiscal, qualificacdo técnica e econdmico-financeira, conforme

previsto em instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico: A publicagdo do instrumento convocatério a que se refere este
artigo, devera ser feita com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, em
relacdo a data prevista para a realizacdo da sessao, quando se tratar de bens e

servigos, e quinze dias uteis, quando envolver obras ou servigos de engenharia.

Secao V
DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PREGOS
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Art. 18 - Nas contratacdes de bens, obras e servicos a RENAPSI podera utilizar-

se do sistema de registro de pregos dos entes federados, por meio de adeséao.

Paragrafo unico. No caso de parcerias executadas com o6rgaos do Poder
Executivo do Estado de Minas Gerais, as atas de preco utilizadas deverao ser

aquelas disponiveis no ambito da referida esfera de governo.

CAPITULO Il
DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE DE PROCEDIMENTO

Art. 19 — Sera admitida a dispensa da cotacdo ou da selecdo publica nos

seguintes casos:

I. aquisicdo ou contratacdo de até R$ 5.000,00 (cinco mil reais);

Il. obras ou servigos de engenharia de até R$ 10.000,00 (dez mil reais);

lll. situagdo de emergéncia ou calamidade publica, que demande
atendimento imediato;

IV. quando nao houver interessados ou proponentes na selegao publica,
mantidas as condigdes originais;

V. quando for impossivel a definicdo prévia dos custos ou condi¢des, a
exemplo de profissionais autdbnomos especializados ou fornecedores
exclusivos, mediante justificativa forma;

VI. para a contratagao de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgao
ou entidade que integre a administragdo publica ou, ainda, por empresa
concessionaria de servigo publico, desde que o prego seja compativel
com o praticado no mercado;

VIl. para a contratagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte de
base tecnoldgica criadas no ambiente das atividades de pesquisa, desde
que o precgo seja compativel com o praticado no mercado; e

VIIl. em todas as hipoteses legais de contratagdo direta por dispensa ou

inexigibilidade de licitagdo aplicaveis a administragédo publica.

Paragrafo Unico - Os requisitos que fundamentam as hipéteses de dispensa e

a inexigibilidade, deverdao ser devidamente justificados e comprovados no
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processo de contratacdo, o qual devera ser instruido com a razao da escolha do

fornecedor ou executante e com a justificativa de prego.

Art. 20 — Configura-se inexigibilidade quando for inviavel a competicao,
notadamente:

. fornecedor exclusivo, devidamente comprovado;

Il. contratacdo de profissional ou entidade de notéria especializagao,
comprovada por atestados, prémios, publicagdes ou reconhecida atuagao
no mercado;

lll. aquisicdo de bens ou servigos técnicos especializados, cuja singularidade

inviabilize a comparagao de propostas.

Art. 21 — As situagdes de dispensa ou inexigibilidade serdo declaradas
configuradas no prazo de 3 (irés) dias uteis pelo responsavel do setor de
compras, ratificadas pelo ordenador de despesa do projeto mediante opinido

legal do setor juridico.

CAPITULO IlI
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Art. 22 — O processo de compra e contratagdo passara pelas seguintes etapas:

I. Solicitagao: o colaborador solicitante registra a solicitagdo de compra
diretamente no sistema, com dois dias de antecedéncia, indicando: a)
descrigdo detalhada do item ou servigo; b) quantidade; c) justificativa

objetiva da necessidade.
1.1. Quando se tratar de compra ou contratagdo no contexto de parceria com
orgao publico, o solicitante serd o gestor da parceria designado

formalmente pela RENAPSI ou quem por ele delegado.

Il. Avaliagdo da Modalidade: o setor de compras avalia a solicitacéo,

identifica a modalidade aplicavel, realiza o processo de cotagcdo ou

10
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selecdo e analisa a conformidade técnica e documental no prazo de até 5
(cinco) dias uteis. Caso necessite de mais tempo, devera informar ao

solicitante o motivo.

lll. Autorizagdo: o pedido sera encaminhado ao responsavel da area
demandante, que tera até 5 (cinco) dias uteis para: a) autorizar
formalmente; ou b) recusar, apresentando motivo fundamentado. Em
caso de recusa, o setor de compras comunicara formalmente ao
solicitante, que devera apresentar nova justificativa e reiniciar o

procedimento.

IV. Atesto de Recebimento: o responsavel pelo recebimento deve atestar
recebimento dos bens ou servicos de acordo com o prazo de entrega

estipulado com o fornecedor.

V. Pagamento: apds o recebimento, o setor de compras envia 0 processo
para o setor financeiro, que realiza o pagamento conforme condi¢des

acordadas.

VI. Arquivamento: o setor financeiro organiza e arquiva toda a
documentagéo do processo (solicitagéo, pesquisa de preco, orgamentos,
contrato, comprovante de pagamento, documento fiscal, dentre outros
pertinentes), mantendo todos os documentos que garantem a

rastreabilidade e o controle das aquisi¢des.

Paragrafo Unico. Nos casos de aquisicbes e contratagdes realizadas com
recursos oriundos de parcerias publicas, os documentos contabeis e fiscais
deveréo ser organizados e arquivados de forma segregada dos recursos proprios
da entidade, devidamente identificados com o numero do respectivo instrumento
de parceria, de modo a assegurar a rastreabilidade, o controle e a adequada

prestacédo de contas.

Art. 23 — Sera obrigatoria a exigéncia de nota fiscal valida para toda e qualquer

aquisicao ou contratacgao.

11
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Paragrafo Unico. Excepcionalmente, quando comprovadamente inviavel a
emissdo de nota fiscal (caso de microempreendedores nao obrigados ou
situagdes especificas), sera admitido recibo ou documento equivalente, desde
que acompanhado de justificativa formal.

CAPITULO IV

DA HABILITAGAO E DO JULGAMENTO

Art. 24 — As modalidades de compra e contratacido a que se referem este

Regulamento, desenvolvem-se, no que couber, em duas fases:

l. habilitagao;

Il.  julgamento.
Paragrafo Unico - Os documentos de habilitacdo juridica e técnica poderdo ser
dispensados, a critério da RENAPSI, na hipétese de aquisicdes nas modalidades
de compra direta ou compra mediante o0 minimo de 3 (trés) orgamentos, desde

que se trate de compra com entrega imediata e integral de bens ou de execugao
de servigos.

Secéao |
DA HABILITAGAO

Art. 25 - Para a habilitacdo, serdo exigidos dos interessados documentagao

relativa a:
.  habilitagao juridica;
Il. qualificagcdo técnica;

lll. regularidade fiscal;

12
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cumprimento do disposto no inc. XXXIIl, do art. 7°, da Constituigao

Federal.

Art. 26 - A documentagao relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso,

consistira de:

IV.

cédula de identidade;

registro comercial, no caso de empresa individual;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes,

também, documento de eleicdo de seus administradores;

inscricdo do ato constitutivo, no caso de fundagdes e associagdes civis,

acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade

assim o exigir.

Art. 27 - A documentacao relativa a qualificacdo técnica consistira de:

registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da

contratacao;

indicacdo das instalacbes, do aparelhamento e do pessoal técnico

adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da contratacao;

13
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IV. qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se

responsabilizara pelos trabalhos;

V. prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for

O Caso;

VI. declaragao do interessado, quando exigido, de que tomou conhecimento
de todas as informacgdes e das condigdes locais para o cumprimento das

obrigagdes objeto da contratagao.

Paragrafo Unico - A comprovagdo a que se refere o inciso I, deste artigo, no
caso das contratacdes pertinentes a servigos e obras, podera ser feita mediante
atestados expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,

devidamente registrados nas entidades profissionais competentes.

Art. 28 - A documentagao relativa a regularidade fiscal, conforme o caso,

consistira de:

I. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto do contrato;

lll. prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na

forma da lei;
IV. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de

Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagéo regular

no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

14
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Art. 29 - Os documentos a que se referem os arts. 26 a 28 deste Regulamento
ndo excluem outros que, a juizo da RENAPSI, possam ser exigidos dos

interessados.

§ 1° - Os documentos necessarios a habilitacdo poderédo ser apresentados
em formato digital, podendo ser solicitado a qualquer momento o original para
conferéncia ou cépia autenticada por cartério competente ou por empregado
autorizado da RENAPSI.

§ 2° - Os documentos necessarios a habilitacdo poderao ser substituidos
por certificado de registro cadastral atualizado emitido por 6rgao ou entidade
publica, desde que previsto no edital, obrigado o interessado a declarar, sob as

penas da lei, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitagéo.

Art. 30 - As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais atenderdo ao
estabelecido neste Regulamento, mediante documentos autenticados pelos
respectivos Consulados e traduzidos por tradutor juramentado, devendo ter,
ainda, representacdo legal no Brasil, com poderes expressos para receber

citacao e responder administrativa e judicialmente pela representada.

Art. 31 - Quando permitida a participacdo de empresas em consorcio, deverao

ser observadas as seguintes normas:

I. comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de

consoércio, subscrito pelos consorciados;

Il. indicagdo da empresa responsavel pelo consorcio, que devera atender as

condicbes de lideranga obrigatoriamente fixadas no edital ou no convite;

lll. apresentagcdo dos documentos exigidos nos arts. 26 a 28, deste
Regulamento, por parte de cada consorciado, admitindo-se para efeito de
qualificacao técnica, o somatério dos quantitativos de cada consorciado,
podendo haver, nesse caso, também, a exigéncia de qualificacdo

econdmico financeira baseada no somatério dos valores de cada

15
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consorciado, na propor¢gao de sua respectiva participagdo, podendo a
RENAPSI estabelecer, para o consoércio, um acréscimo de até 30% (trinta
por cento) dos valores exigidos para concorrente individual, inexigivel
esse acréscimo para os consorcios compostos, em sua totalidade, por

micro e pequenas empresas assim definidas em lei;

IV. aempresa consorciada nao podera participar da mesma licitagéo por meio

de outro consoércio ou isoladamente;

V. sao responsaveis solidarios todos os integrantes pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de contratacdo, quanto na de execugdo do

contrato;

VI. no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso I,

deste artigo;

VII. o participante vencedor sera obrigado a promover, antes da celebragéo
do contrato, a constituicdo e o registro do consorcio, conforme o disposto

no inciso |, deste artigo.
Art. 32 — A RENAPSI podera utilizar-se, para as contratagdes de seu interesse,

dos cadastros de terceiros, com os quais mantenha convénios de cooperagao,

quando por eles autorizada.

Secao Il
DO JULGAMENTO

Art. 33 - Nas modalidades de procedimento de compras e aquisi¢des, no que

couber, sera observado o seguinte:

I. abertura dos envelopes contendo a documentagao relativa a habilitagcao

dos concorrentes e sua apreciacao;

16
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Il. devolugao dos envelopes aos concorrentes inabilitados, caso nao tenha
havido recurso ou, em havendo recurso, apos sua denegacgao;

lll. verificagdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do
instrumento convocatério, promovendo-se a desclassificacdo das
propostas desconformes ou incompativeis;

IV. julgamento e classificagdo das propostas, de acordo com os critérios de
avaliacao constantes do instrumento convocatorio;

V. deliberagdo quanto a adjudicagdo e homologagdo do objeto do

procedimento.
Art. 34 - No julgamento das propostas seréo considerados os seguintes critérios:

. adequacéao das propostas ao objeto do procedimento;
Il. qualidade;

lll. rendimento;

IV. preco;

V. prazos de fornecimento ou de conclusao;

VI. condi¢des de pagamento;

VII. outros critérios previstos no instrumento convocatério.

§ 1° - E vedada a utilizagéo de qualquer critério de julgamento que possa

favorecer qualquer proponente.
§ 2° - Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista no
instrumento convocatério ou na solicitacdo de emissao de proposta, nem preco

ou vantagem baseados nas ofertas dos demais proponentes.

§ 3° - Nao se admitira proposta que apresente prego global ou unitario

simbdlico, irrisério ou de valor zero.

§ 4° - Serdo desclassificadas as propostas que n&o atenderem as

exigéncias do instrumento convocatorio ou na solicitagdo de proposta.
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§ 5° - Os orgcamentos deverado ser solicitados com base em parametros
técnicos, comerciais e operacionais uniformes, assegurando que todos os
fornecedores consultados recebam exatamente as mesmas informacgdes quanto
as especificacbes do objeto, quantidades, prazos, condicbes de pagamento e
demais requisitos, de modo a garantir isonomia e comparabilidade das

propostas.

Art. 35 - Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, sempre que ndo houver
opg¢ao pela proposta de menor preco, mas que atenda adequadamente a

descri¢ao do objeto do procedimento.

Art. 36 - A RENAPSI ndo pode descumprir as normas e condigdes do

instrumento convocatoério, ao qual se acha estritamente vinculada.

Art. 37 - A juizo devidamente justificado da RENAPSI, o critério de julgamento
das propostas sera, conforme o objeto da selegcao publica, o de menor precgo, o
de maior desconto, o de técnica e pre¢co ou o de melhor adequacgao técnica

observado, em todo caso, o valor de referéncia estimado.

Art. 38 - O julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a RENAPSI, atendidos os parédmetros minimos de qualidade

definidos no instrumento convocatorio.

§ 1° - Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencgao,
utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores,
serdo considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que

objetivamente mensuraveis.
§ 2° - O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global

fixado no instrumento convocatério, e o desconto sera estendido aos eventuais

termos aditivos.
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§ 3° - No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de
desconto apresentado pelos proponentes incidira linearmente sobre os precos

de todos os itens do orgcamento estimado constante do instrumento convocatoério.

Art. 39 - No julgamento pela melhor combinagdo de técnica e preco, serdo
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos
interessados, mediante a utilizacdo de parametros objetivos obrigatoriamente

inseridos no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico - E permitida a atribuicdo de fatores de ponderacéo distintos

para valorar as propostas técnicas e de preco.

Art. 40 - O julgamento pela melhor adequagéao técnica selecionara a proposta
tecnicamente mais adequada para a execugdo do objeto com base em critérios
previamente estabelecidos pelo coordenador do projeto e dispostos no
instrumento convocatério, no qual sera definida a remuneragao atribuida ao

vencedor.

§ 1° - O critério de julgamento referido no caput podera ser utilizado para a

contratac&o de projetos, bens e servigcos de natureza especializada.

§ 2° - Comisséo técnica especificamente designada elaborara parecer em

que classificara as propostas apresentadas.

Art. 41 - A RENAPSI sempre podera negociar condigdes mais vantajosas com o
interessado mais bem classificado, € com os demais participantes da selegao
publica, respeitada a ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando
o preco do primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado por

sua proposta permanecer acima do orcamento estimado.

Secao Il
DOS RECURSOS
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Art. 42 - Nas aquisicbes por meio de selegado publica de fornecedores havera

fase recursal Unica apds o encerramento de todas as fases do certame.

§ 1° - Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do
julgamento da proposta ou da habilitagdo manifestardo imediatamente, apds o

término de cada sesséao, a sua intencao de recorrer, sob pena de preclusao.

§ 2° - As razdes dos recursos serao apresentadas no prazo de trés dias

uteis, contado a partir da data de ciéncia.

§ 3° - O prazo para apresentacao de contrarrazdes sera de trés dias uteis,
contado imediatamente a partir do encerramento do prazo a que se refere o0 §
20.

§ 4° - O recurso sera dirigido ao responsavel que proferiu a decis&o, o qual
tera trés dias uteis para decidir se modifica ou ndo a decisao recorrida. Caso a
decisdo nao seja modificada, cabera um ultimo recurso ao coordenador da area
demandante da compra ou contratagdo, que tera igualmente trés dias Uteis para

sua decisdo.

§ 5° - O acolhimento de recurso implicara invalidagcdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

§ 6° - Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, exceto se causar

prejuizo a RENAPSI, devidamente justificado e comprovado.

CAPITULO V

DA CONTRTAGAO

Secao |
DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Art. 43. O contrato firmado com o fornecedor de bens ou servigos contera, no

minimo:
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l. a qualificacdo completa do contratado e do contratante, com dados
referentes a firma ou denominagao social, sede, CNPJ e representante
legal;

Il. caracterizagdo do objeto, com a descricdo detalhada de suas
especificagdes técnicas e indicagdao do local de entrega, aplicagdo ou
€XeCcucgao;

Ill. preco do material ou dos servicos e condicbes de parcelamento ou
pagamento, que n&o podera ser feito de forma integral antes da concluséo
dos servigos ou da entrega de todos os produtos adquiridos;

IV. o indice de reajustamento anual de preco, com data-base vinculada a
data do orgamento estimado, podendo ser estabelecido mais de um
indice, de acordo com a realidade do mercado;

V. a obrigatoriedade de emiss&o de nota fiscal, fatura ou documento fiscal
habil, nos termos da legislacéo;

VI. prazos de vigéncia, sendo certo que quando se tratar de parceria com
o poder publico, os contratos firmados para sua execugao nao poderao
ser superiores a vigéncia da parceria celebrada com o 6rgéo ou entidade
publica;

VII. clausulas sobre denuncia (quando cabivel) e resciséo, inclusive
unilateral quando do interesse publico;

VIII. direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes;

IX. definigdo do foro; e

X. como anexo, a proposta do fornecedor aceita.

§ 1°. Os contratos deverdo necessariamente ser celebrados por pessoa

legal ou estatutariamente qualificada para tanto.

§2°. A RENAPSI podera elaborar cadastro unico de fornecedores de
materiais e servigos, se possivel com indicacao clara das principais
caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos e servicos
oferecidos, assim como todo o historico do fornecedor, tdo logo seja realizado o

primeiro negocio.
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§3°. A aquisicao de bens e contratagdo de servigos cuja entrega seja
imediata e integral em uma unica vez, podera ser formalizada mediante simples
aprovacao de proposta escrita e assinada pelo fornecedor ou prestador de
servicos, desde que a proposta contenha informagdes claras e precisas sobre 0
objeto, preco, fretes e tributos, se for o caso.

Art. 44 — Quando se tratar de contratacdo de pessoa juridica, se na fase de
habilitacdo ja foram entregues os documentos de regularidade juridica e fiscal,

eles serdo dispensados na assinatura do contrato.

Art. 45. Nos casos em que houver entrega parcelada de bens ou contratagao de
servigos continuos, a formalizagéo de instrumento contratual € obrigatéria e deve
ser acompanhada da assinatura do representante legal do fornecedor

contratado.

Art. 46 - O contratado é responsavel por danos causados diretamente a
RENAPSI ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execugédo do
contrato.

Art. 47 - A RENAPSI é facultado exigir, em cada caso, prestacéo de garantia nas
contratacbes de compras, servicos e obras em modalidades tais como caugao
em dinheiro ou em titulos da divida publica, fianga bancaria, seguro garantia,

sem prejuizo de outra modalidade que se mostre adquada ao caso concreto.

Paragrafo Unico - A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou

restituida, apds a execugao do contrato ou da sua rescisao.

Secao |l
DOS PAGAMENTOS

Art. 48 - Os pagamentos ocorrerdo das seguintes formas:

. em unica parcela, mediante a finalizagao do servigo/entrega do bem,;
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Il. em 2 (duas) ou mais parcelas, ressaltando que a integralidade do
pagamento ocorrera somente mediante a finalizagado servigo/entrega do
bem, apés verificada a sua plena funcionalidade e conformidade com as
especificacdes contratadas;

lll. em casos excepcionais a serem negociados e justificados.

Paragrafo Unico - Como excecéo a regra do inciso |, sera admitido pagamento
integral no momento do pedido quando se tratar de aquisicbes em sitio eletrénico

(e-commerce), cujo fornecedor exija o pagamento antecipado.

Art. 49 - E obrigatéria emissdo de nota fiscal de aquisicido de bens ou
contratacdo de servigos, exceto nos casos em que o fornecedor ou prestador de

servigcos esteja desobrigado por lei a emissao de nota fiscal.

§ 1°. Fica proibida a contratacdo de fornecedor que oferecer pre¢co mais

vantajoso tendo como condi¢gao a ndo emissao de nota fiscal.

§ 2°. Em outros casos de auséncia de nota fiscal, esta podera ser
substituida por simples Recibo ou Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA),
mediante justificativa assinada pelo responsavel financeiro demonstrando a
especificidade da atividade ou servigo e a impossibilidade de juntada da nota

fiscal no processo.

Secao Il
DO FUNDO FIXO

Art. 50 - Nos casos de parcerias e planos de trabalho executados com recurso
publico, a entidade podera instituir fundo fixo no valor maximo de um salario
minimo, destinado ao pagamento de despesas de pequeno valor, urgentes ou
excepcionais, que nao possam aguardar os procedimentos regulares de

contratacao previstos neste Regulamento.
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§1° O fundo fixo devera ser utilizado de forma excepcional, vedado o
fracionamento de despesas ou sua utilizagao para substituir as modalidades de

compras e contratagdes previstas neste Regulamento.

§2° As despesas realizadas por meio do fundo fixo deverao ser previamente
autorizadas pelo gestor da parceria ou por quem ele designar e respeitar os
limites definidos pela entidade e ser comprovadas mediante documento fiscal

idébneo emitido em nome da entidade.

§3° O responsavel pelo fundo fixo devera realizar prestagdo de contas dos
valores utilizados, com a apresentacdo dos respectivos documentos

comprobatorios.

CAPITULO VI
DAS DISPOSI(}()ES FINAIS

Art. 51 - As contratacdes de que trata este Regulamento, aplicam-se

supletivamente, as disposi¢cdes do Codigo Civil.

Art. 52 - Este regulamento se integra as politicas internas da RENAPSI, ao seu

Estatuto Social e as legislagdes estaduais, distritais e municipais aplicaveis.

Art. 53 - Os casos omissos serdo resolvidos por decisdo da maioria simples do
Conselho de Administragéo, observando-se a legislagéo aplicavel, os principios
de governanga, ética, integridade, desenvolvimento sustentavel e as diretrizes

deste regulamento.

Art. 54 - O presente regulamento devera ser disponibilizado no sitio eletrénico

da RENAPSI apés sua aprovacgao pelo Conselho de Administragao.

Brasilia, 13 de marco de 2026.
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